» ESTADO DE

MEXICO«

iEl poder de servir!

GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

NUEVO INGRESO

SERVIDOR PUBLICO

—_

Original del Aviso de Movimiento de Alta (emitido por Recursos Humanos de la dependencia)

2. Original del comprobante de pago, debe ser de la ultima quincena vigente y que contenga la
clave ISSEMyM.

3. Original o copia certificada del acta de nacimiento.

4. Original de identificacion oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con
fotografia expedida por la Direccidon General de Profesiones, matricula consular expedida por
la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero,
Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del
Gobierno del Estado de México, la cual debera ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a tres meses a la
fecha del tramite).

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblacidon (CURP)

NOTA:

+ No se generara el pago de derechos si tramita la expedicion de su identificacion institucional del
ISSEMYM vy en su caso, la de sus dependientes econdmicos dentro del plazo de 30 dias habiles
posteriores a la fecha de su alta por primera vez como servidor publico.

v En caso de que el comprobante de pago del Servidor Publico no cuente con la clave ISSEMYM, no
se realizara ningun tipo de tramite.

¢+ Para asignar adscripcion médica, deberan presentar comprobante de domicilio (pago de luz, predio,
agua, teléfono o constancia domiciliaria firmada y sellada por autoridad municipal) a nombre del
servidor publico.

v Todos los documentos deben presentarse en original sin excepcidn alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

NUEVO INGRESO

CONYUGE

1. Original o Copia certificada del Acta de Matrimonio (Con una antiglledad no mayor a seis meses

a la fecha de presentacion de la solicitud de afiliacion).

Original o copia certificada del acta de nacimiento.

Original de identificacién oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,

credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con

fotografia expedida por la Direccidon General de Profesiones, matricula consular expedida por

la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero,

Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del

Gobierno del Estado de México, la cual debera ser verificada mediante QR o Constancia de

Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del

derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a tres meses a la

fecha del tramite).

4. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o del
pensionado (que contenga la clave ISSEMyM).

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblacidon (CURP)

IS

NOTA:

+ No se generard el pago de derechos si tramita la expedicién de su identificaciéon institucional del
ISSEMYM y en su caso, la de sus dependientes econdmicos dentro del plazo de 30 dias habiles
posteriores a la fecha de la alta como servidor publico.

+ Para realizar este trdmite, se requiere previamente la credencializacion de la o del servidor publico.

v Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de tramite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o
del pensionado NO cuenta con clave ISSEMyM.

+ El trdmite debe ser presencial y personal.

LD T I T O T T T TR D TS TR T T TS TR TR

Av. Miguel Hidalgo pte. num. 600, Col. La Merced, C.P. 50080,
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MEXICO iEl poder de servir!

NUEVO INGRESO

CONCUBINA

1. Original de la resolucién emitida por autoridad jurisdiccional competente, que acredite el
concubinato, siempre y cuando cumpla con el término sefalado en el articulo 5 fraccion VI
numeral 2 de la Ley del ISSEMyM, a entera satisfaccion del Instituto; las cuales deberan ser
expedidas por lo menos con una antigliedad no mayor a seis meses a la fecha de presentacion
de la solicitud de afiliacion.

2. Original o copia certificada del acta de nacimiento.

3. Original de identificacion oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con
fotografia expedida por la Direccidon General de Profesiones, matricula consular expedida por
la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero,
Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del
Gobierno del Estado de México, la cual deberd ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a tres meses a la
fecha del tramite).

4. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o del
pensionado (que contenga la clave ISSEMyM).

5. Acreditar no estar sujeto a otro régimen de seguridad social.

6. Original de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

NOTA:

+ No se generara el pago de derechos si tramita la expedicién de su identificacién institucional del
ISSEMYM y en su caso, la de sus dependientes econdmicos dentro del plazo de 30 dias habiles
posteriores a la fecha del alta como servidor publico.

+ Para realizar este trdmite, se requiere previamente la credencializacion de la o del servidor publico.

v Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de tramite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o
del pensionado NO cuenta con clave ISSEMyM.

v El trdmite debe ser presencial y personal.
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Toluca, Estado de México. Tel.: 722 226 19 00.
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GOBIERNO DEL
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MEXICO

NUEVO INGRESO

HIJA(O) (0 A 5 ANOS)

1. Original o copia certificada del acta de nacimiento; o en su caso, documento legal que acredite
la adopcion emitida por autoridad jurisdiccional.

2. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o del
pensionado (que contenga la clave ISSEMyM).

3. Original de identificacion oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional
con fotografia expedida por la Direccidon General de Profesiones, matricula consular expedida
por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el
extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad
del Gobierno del Estado de México, la cual deberd ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigledad no mayor a tres meses a
la fecha del tramite).

4. Original de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

NOTA:

+ No se generara el pago de derechos si tramita la expedicion de su identificacion institucional del
ISSEMYM vy en su caso, la de sus dependientes econdmicos dentro del plazo de 30 dias habiles
posteriores a la fecha de su alta como servidor publico.

+ Para realizar este trdmite, se requiere previamente la credencializacion de la o del servidor publico.

v Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de tramite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o
del pensionado NO cuenta con clave ISSEMyM.

+ El trdmite debe ser presencial y personal.
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1. Original o copia certificada del acta de nacimiento o reconocimiento; o en su caso, la
resolucién que acredite la adopcién emitida por autoridad jurisdiccional.

2. Documento de identificacién original con sello institucional sobre la fotografia reciente
(credencial escolar vigente, constancia de estudios, constancia de identidad emitida por la
autoridad municipal o constancia domiciliaria emitida por la delegacién NO mayor a 3 meses),
con firma autdgrafa de quien la emite.

3. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o del
pensionado (que contenga la clave ISSEMyM).

4. Original de identificacién oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional
con fotografia expedida por la Direccién General de Profesiones, matricula consular expedida
por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el
extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad
del Gobierno del Estado de México, la cual debera ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento seguin corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a tres meses a
la fecha del tramite).

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblacidn (CURP)

NOTA:

+ No se generara el pago de derechos si tramita la expedicién de su identificaciéon institucional del
ISSEMYM y en su caso, la de sus dependientes econdmicos dentro del plazo de 30 dias habiles
posteriores a la fecha de su alta como servidor publico.

v En caso de que la CURP, no se encuentre registrada en sistema se le solicitara la presente al
momento de realizar el tramite.

v Para realizar este tramite, se requiere previamente la credencializaciéon de la o del servidor publico.

¢ Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcidon alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de tramite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, o de lao
del pensionado NO cuenta con clave ISSEMyM.

v El trdmite debe ser presencial y personal.
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Av. Miguel Hidalgo pte. nim. 600, Col. La Merced, C.P. 50080,
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NUEVO INGRESO

HIJA(O) (18 A 25 ANOS)

1.  Original o copia certificada del acta de nacimiento o reconocimiento; o en su caso, la resolucién que
acredite la adopcion emitida por autoridad jurisdiccional.

2. Original de identificacidon oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente, credencial para
votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con fotografia expedida por
la Direccion General de Profesiones, matricula consular expedida por la Secretaria de Relaciones
Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de
Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del Gobierno del Estado de México, la cual deberd ser
verificada mediante QR o Constancia de ldentidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun
corresponda el domicilio del derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigledad no
mayor a tres meses a la fecha del tramite).

3. Constancia de estudios original, del periodo escolar expedido por plantel oficial reconocido de nivel
medio superior o superior, (en hoja membretada, con sello y firma original de la persona que lo expide,
donde contenga el nombre de la carrera que esta cursando, fecha de inicio y termino del ciclo escolar
debiendo incluir el periodo vacacional), que se validard con base al listado que mediante comunicacion
oficial emite la Secretaria de Educacioén Publica, la Secretaria del Estado de México, Universidades de la
Republica o del Extranjero.

4. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o del pensionado (que
contenga la clave ISSEMyM).

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

NOTA:

+ No se generara el pago de derechos si tramita la expediciéon de su identificacion institucional del ISSEMYM y en
Su caso, la de sus dependientes econdmicos dentro del plazo de 30 dias habiles posteriores a la fecha de su alta
como servidor publico.

v En caso de que la constancia de estudios se presente con firma electronica, se solicitard a la institucion
educativa copia del registro de uso de sellos y firmas electréonicas emitido por la SECOFI, ademas debera
acompafiarse con su respectivo CODIGO QR. No procederd para sistemas no escolarizados, formacion para el
trabajo, abiertos o en linea, cursos y diplomados, ni para servicio social, practicas profesionales o internados, ni
para constancias firmadas por ausencia o poder.

» Para realizar este tramite, se requiere previamente la credencializacion de la o del servidor publico.

v Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcidn alguna (legibles, en buen estado, sin
tachaduras ni enmendaduras).

v No se hace ningun tipo de tramite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, o de la o del
pensionado NO cuenta con clave ISSEMyM,

s El tramite debe ser presencial y personal.
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Av. Miguel Hidalgo pte. nim. 600, Col. La Merced, C.P. 50080,
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MEXICO iEl poder de servir!

RENOVACION

SERVIDOR PUBLICO

1.

Original de Credencial de Identificaciéon Institucional expedida por el Instituto (ISSEMyM).

2. Original de identificacion oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con
fotografia expedida por la Direccidn General de Profesiones, matricula consular expedida por
la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero,
Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del
Gobierno del Estado de México, la cual deberad ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a tres meses a la
fecha del tramite).

3. Original del comprobante de pago, debe ser de la ultima quincena vigente y que contenga la
clave ISSEMyM.

4. Original o copia certificada de Acta de Nacimiento

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP)

NOTA:

¢ En caso de realizar la renovacion de la ldentificacién Institucional expedida por el Instituto
(ISSEMyM) o cambio de adscripcion médica y este se realice dentro de los 10 aflos contados a partir de
la fecha de emisidn, debera cubrir las tarifas establecidas en el articulo 78 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios vigente.

¢+ Para asignar adscripcion médica, deberan presentar comprobante de domicilio (pago de luz, predio,
agua, teléfono o constancia domiciliaria firmada y sellada por autoridad municipal) a nombre del
servidor publico.

v Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de trdmite si el comprobante de pago NO cuenta con clave ISSEMyM.

v El trdmite debe ser presencial y personal.
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MEXICO iEl poder de servir!

RENOVACION

CONYUGE

1.

Original de Credencial de Identificacion expedida por el Instituto (ISSEMyM).

2. Original de identificacién oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con
fotografia expedida por la Direccidon General de Profesiones, matricula consular expedida por
la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero,
Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del
Gobierno del Estado de México, la cual deberd ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a tres meses a la
fecha del tramite).

3. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o del pensionado
(que contenga la clave ISSEMyM).

4. Original o Copia certificada del Acta de Matrimonio (Con una antigliedad no mayor a seis meses
a la fecha de presentacion de la solicitud de afiliacion).

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

NOTA:

¢+ En caso de realizar la renovacién de la Identificacion Institucional expedida por el Instituto
(ISSEMyM) o cambio de adscripcidon médica y este se realice dentro de los 10 aflos contados a partir de
la fecha de emisiéon. Debera cubrir las tarifas establecidas en el articulo 78 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios vigente.

v Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de trdmite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o
del pensionado NO cuente con clave ISSEMyM.

+ El trdmite debe ser presencial y personal.
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Av. Miguel Hidalgo pte. num. 600, Col. La Merced, C.P. 50080,
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MEXICO iEl poder de servir!

RENOVACION

CONCUBINA (O)

1.

Original de Credencial de Identificacién expedida por el Instituto (ISSEMyM).

2. Original de identificacion oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con
fotografia expedida por la Direccidon General de Profesiones, matricula consular expedida por
la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero,
Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del
Gobierno del Estado de México, la cual deberd ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigledad no mayor a tres meses a
la fecha del tramite).

3. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o del pensionado
(que contenga la clave ISSEMyM).

4. Original de la resolucion emitida por autoridad jurisdiccional competente, que acredite el
concubinato, siempre y cuando cumpla con el término sefialado en el articulo 5 fraccién VI
numeral 2 de la Ley del ISSEMyM, a entera satisfaccion del Instituto; las cuales deberdn ser
expedidas por lo menos con una antigliedad no mayor a seis meses a la fecha de presentacion
de la solicitud de la renovacion.

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblacidon (CURP)

NOTA:

+ En caso de realizar la renovacién de la Credencial de Identificacion expedida por el Instituto

(ISSEMyM) o cambio de adscripciéon médica y este se realice dentro de los 10 aflos contados a partir

de la fecha de emision. Debera cubrir las tarifas establecidas en el articulo 78 del Cédigo Financiero

del Estado de México y Municipios vigente.

+ El posible beneficiario, no debera estar afiliado ante cualquier otra institucién de seguridad social,

para lo cual el Instituto verificara directamente ante cualquier Institucion de Seguridad Social que se

considere pertinente. Hasta contar con este documento, procedera la afiliacion.

+ Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin

tachaduras ni enmendaduras).

+No se hace ningun tipo de trdmite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o del
pensionado

NO cuenta con clave ISSEMyM.

+ El trdmite debe ser presencial y personal.
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RENOVACION

HIJA(O) (0 A 5 ANOS)

—_

Original de Credencial de Identificacion expedida por el Instituto (ISSEMyM).

2. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o del pensionado
(que contenga la clave ISSEMyM).

3. Original de identificacién oficial vigente de quien presenta al menor (pasaporte expedido por
autoridad competente, credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE),
cédula profesional con fotografia expedida por la Direccién General de Profesiones, matricula
consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos
domiciliados en el extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la
Secretaria de Movilidad del Gobierno del Estado de México, la cual deberd ser verificada
mediante QR o Constancia de Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun
corresponda el domicilio del derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad
Nno mayor a tres meses a la fecha del tramite).

4. Original de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

NOTA:

¢ En caso de realizar la renovacién de la Credencial de Identificacion expedida por el Instituto
(ISSEMyM) o cambio de adscripcion médica y este se realice dentro de los 5 aflos contados a partir
de la fecha de emisién. Debera cubrir las tarifas establecidas en el articulo 78 del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios vigente.

+ Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de trdmite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o
del pensionado NO cuenta con clave ISSEMyM.

v El trdmite debe ser presencial y personal.
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Av. Miguel Hidalgo pte. num. 600, Col. La Merced, C.P. 50080,
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!

GOBIERNO DEL ’, ESTADO Dt

h) =
EST"ADODE| MEXICO« | ISEEIIWIII

MEX'CO iEl poder de servir!

RENOVACION

HIJA(O) (6 A17 ANOS)

1.

Original de Credencial de Identificacion expedida por el Instituto (ISSEMyM).

2. Documento de identificacién original con sello institucional sobre la fotografia reciente
(credencial escolar vigente, constancia de estudios, constancia de identidad emitida por la
autoridad municipal o constancia domiciliaria emitida por la delegacién NO mayor a 3 meses),
con firma autdégrafa de quien la emite.

3. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o del pensionado
(que contenga la clave ISSEMyM).

4. Original de identificaciéon oficial vigente de quien presenta al menor (pasaporte expedido por
autoridad competente, credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE),
cédula profesional con fotografia expedida por la Direccién General de Profesiones, matricula
consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos
domiciliados en el extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la
Secretaria de Movilidad del Gobierno del Estado de México, la cual debera ser verificada
mediante QR o Constancia de ldentidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun
corresponda el domicilio del derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigiedad
no mayor a tres meses a la fecha del tramite).

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblacidon (CURP)

NOTA:

¢ En caso de realizar la renovacién de la Credencial de Identificacion expedida por el Instituto
(ISSEMyM) o cambio de adscripcion médica y este se realice dentro de los 5 aflos contados a partir
de la fecha de emisién. Debera cubrir las tarifas establecidas en el articulo 78 del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios vigente.

+ Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de trdmite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o
del pensionado NO cuenta con clave ISSEMyM.

v El trdmite debe ser presencial y personal.
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HIJA(O) (18 A 25 ANOS)

1.

Original de Credencial de Identificacion expedida por el Instituto (ISSEMyM).

2. Original de identificacion oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente, credencial para
votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con fotografia expedida por la
Direccion General de Profesiones, matricula consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores
a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir
expedida por la Secretaria de Movilidad del Gobierno del Estado de México, la cual debera ser verificada
mediante QR o Constancia de Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda
el domicilio del derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigledad no mayor a tres meses
a la fecha del tramite).

3. Constancia de estudios original, del periodo escolar expedido por plantel oficial reconocido de nivel medio
superior o superior, (en hoja membretada, con sello y firma original de la persona que lo expide, donde
contenga el nombre de la carrera que estd cursando, fecha de inicio y termino del ciclo escolar debiendo
incluir el periodo vacacional), que se validara con base al listado que mediante comunicacidon oficial emite
la Secretaria de Educacion Publica, la Secretaria del Estado de México, Universidades de la Republica o
del Extranjero.

4. Original del ultimo comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o del pensionado (que
contenga la clave ISSEMyM).

5. Original de Clave Unica de Registro de Poblacidon (CURP)

NOTA:

v En caso de realizar la renovacion de la Credencial de Identificaciéon expedida por el Instituto (ISSEMyM) o
cambio de adscripcion médica y este se realice dentro de los 5 aflos contados a partir de la fecha de emision.
Deberd cubrir las tarifas establecidas en el articulo 78 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
vigente.

v Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcidon alguna (legibles, en buen estado, sin
tachaduras ni enmendaduras).

+No se hace ningun tipo de tramite si el comprobante de pago de la o del servidor publico, de la o del pensionado
NO cuenta con clave ISSEMyM.

s El tramite debe ser presencial y personal.
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MEXICO iEl poder de servir!

GOBIERNO DEL | » ESTADO DE

DUPLICADO

SERVIDOR PUBLICO

1.

Original de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
2. Original del comprobante de pago, debe ser la Ultima quincena vigente y que contenga clave
ISSEMYM.

3. Original de identificacion oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con
fotografia expedida por la Direccidon General de Profesiones, matricula consular expedida por
la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero,
Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del
Gobierno del Estado de México, la cual deberad ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a tres meses a la
fecha del tramite).

CONYUGE

—_

Original de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

2. Original del comprobante de pago, debe ser la Ultima quincena vigente y que contenga clave
ISSEMYM.

3. Original de identificacién oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional con
fotografia expedida por la Direccion General de Profesiones, matricula consular expedida por
la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el extranjero,
Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de Movilidad del
Gobierno del Estado de México, la cual debera ser verificada mediante QR o Constancia de
Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del
derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a tres meses a la
fecha del tramite).

4. Original de Acta certificada de matrimonio, con una antigliedad no mayor a tres meses a la fecha

del tramite.
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MEXICO iEl poder de servir!

GOBIERNO DEL | » ESTADO DE

CONCUBINA (O)

1.

Original de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

2. Original del comprobante de pago, debe ser la ultima quincena vigente y que contenga
clave ISSEMYM,

3. Original de identificacion oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional
con fotografia expedida por la Direccidn General de Profesiones, matricula consular expedida
por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el
extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de
Movilidad del Gobierno del Estado de México, la cual deberd ser verificada mediante QR o
Constancia de Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el
domicilio del derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a
tres meses a la fecha del tramite).

4. Original o copia certificada de la resolucién que acredite el concubinato emitido por

juzgado familiar, con una antigliedad no mayor a tres meses a la fecha de tramite.

HIJOS MENORES (DE 0 A 5 ANOS)

—_

Original de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).
2. Original del comprobante de pago, debe ser la Ultima quincena vigente y que contenga clave
ISSEMYM.

3. Original de identificacién oficial vigente de quien presenta al menor (pasaporte expedido por
autoridad competente, credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE),
cédula profesional con fotografia expedida por la Direccién General de Profesiones, matricula
consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos
domiciliados en el extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la
Secretaria de Movilidad del Gobierno del Estado de México, la cual debera ser verificada
mediante QR o Constancia de ldentidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun
corresponda el domicilio del derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigiedad
Nno mayor a tres meses a la fecha del tramite).
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MEXICO

HIJOS MENORES (DE 6 A 17 ANOS)

Original de Clave Unica de Registro de Poblacidn (CURP).

Original del comprobante de pago, debe ser la ultima quincena vigente y que contenga clave
ISSEMYM.

Original de identificacién oficial vigente de quien presenta al menor (pasaporte expedido por
autoridad competente, credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE),
cédula profesional con fotografia expedida por la Direccién General de Profesiones, matricula
consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos
domiciliados en el extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la
Secretaria de Movilidad del Gobierno del Estado de México, la cual deberd ser verificada
mediante QR o Constancia de Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun
corresponda el domicilio del derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigiiedad
Nno mayor a tres meses a la fecha del tramite).

Original de documento de identificacion del menor con sello institucional sobre la fotografia
reciente (credencial escolar vigente, constancia de estudios, constancia de identidad expedida
por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el domicilio del derechohabiente, con
sello sobre la fotografia y con una antigiiledad no mayor a tres meses a la fecha del tramite)

HIJOS (DE 18 A 25 ANOS)

Original de Clave Unica de Registro de Poblacidn (CURP).

Original de constancia de estudios del periodo escolar expedido por el plantel oficial
reconocido de nivel medio superior o superior (en hoja membretada, con sello y firma original
de la persona que lo expide, donde contenga el nombre de la carrera que esta cursando, fecha
de inicio y termino del ciclo escolar debiendo incluir el periodo vacacional, RVOE y CCT segun
aplique, para las modalidades en linea, mixtas, escolarizadas y presenciales), que se validara con
base al listado que emite la Secretaria de Educacién Publica.

Original de identificaciéon oficial vigente (pasaporte expedido por autoridad competente,
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional
con fotografia expedida por la Direccidon General de Profesiones, matricula consular expedida
por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos domiciliados en el
extranjero, Cartilla Militar liberada, Licencia de Conducir expedida por la Secretaria de
Movilidad del Gobierno del Estado de México, la cual debera ser verificada mediante QR o
Constancia de Identidad expedida por el Secretario del Ayuntamiento segun corresponda el
domicilio del derechohabiente, con sello sobre la fotografia y con una antigliedad no mayor a
tres meses a la fecha del tramite).

Original del comprobante de pago, debe ser la ultima quincena vigente y que contenga
clave ISSEMYM.

Av. Miguel Hidalgo pte. nim. 600, Col. La Merced, C.P. 50080,
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MEXICO iEl poder de servir!

NOTA PARA TODOS LOS CASOS:

- El Area de Afiliacion deberd levantar “Acta Informativa” del suceso y solicitar al
interesado el pago de los derechos correspondientes o bien el solicitante deberd
entregar documento expedido por autoridad competente con relacidn al extravio de
la credencial.

- Parala expedicion de este tradmite se debera cubrir el pago de derechos establecido en
el articulo 78 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios vigente.

- Todoslos documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en
buen estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

- Encasode que el o la derechohabiente se encuentre imposibilitado de acudir a realizar
el trdmite, se solicitara constancia de hospitalizacidon o en su caso constancia médica que
indique la imposibilidad de moverse. Para estos casos solo se emitird una constancia
de identificacion provisional por 30 dias naturales contados a partir de la fecha de
expedicidn de la constancia de hospitalizacion.
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MEX'CO iEl poder de servir!

RENOVACION DE CARTA TESTAMENTARIA

1. Original de identificacion oficial vigente de la o del servidor publico, de la o del
pensionado (pasaporte, credencial para votar, cédula profesional con fotografia,
matricula consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos
mexicanos domiciliados en el extranjero o cartilla de Identidad Militar).

2. Original de Credencial de Identificacion expedida por el Instituto (ISSEMyM).

3. Original del comprobante de pago, debe ser de la uUltima quincena vigente y que
contenga la clave ISSEMyM.

4. Copia simple de identificacion oficial vigente del beneficiario o los Beneficiarios por
ambos lados (pasaporte, credencial para votar, cédula profesional con fotografia,
matricula consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos
mexicanos domiciliados en el extranjero o cartilla de Identidad Militar).

NOTA:

+ La cartilla de Identidad Militar debera contar con el Ultimo resello de las oficinas del Servicio Militar
Nacional que otorga a los 30, 40 y 45 afnos del solicitante.

+ En caso de no estar vigente el servidor publico o pensionado en la base de datos, se solicitara
comprobante de pago de la ultima quincena.

v En caso de que la CURP, no se encuentre registrada en sistema se le solicitara la presente al
momento de realizar el tramite.

IMPORTANTE:

+ Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de trdmite si el comprobante de pago NO cuenta con clave ISSEMyM.

+ El trdmite debe ser presencial y personal.

v La designacién y el llenado debera ser realizado por la o el servidor publico o la o el pensionado y
solo en caso de imposibilidad para escribir se pedira requisitar a suacompanante.
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GOBIERNO DEL ‘ » ESTADO DE

CONSENTIMIENTO EXPRESO

1. Original de identificacion oficial vigente de la persona servidora publica, de la o el
pensionado (pasaporte, credencial para votar, cédula profesional con fotografia,
matricula consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos
mexicanos domiciliados en el extranjero o cartilla de Identidad Militar).

2. Original de Credencial de Identificacidn vigente, expedida por el Instituto (ISSEMyM).

3. Original del comprobante de pago, debe ser de la Ultima quincena vigente y que
contengalaclave ISSEMyM.

4. Copia simple de identificacion oficial vigente de la persona o las personas por ambos
lados (pasaporte, credencial para votar, cédula profesional con fotografia, matricula
consular expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores a ciudadanos mexicanos
domiciliados en el extranjero o cartilla de Identidad Militar).

NOTA:

v La cartilla de Identidad Militar deberd contar con el Ultimo resello de las oficinas del Servicio Militar
Nacional que otorga a los 30, 40 y 45 anos del solicitante.

+ En caso de no estar vigente el servidor publico o pensionado en la base de datos, se solicitara
comprobante de pago de la ultima quincena.

IMPORTANTE:

¢ Todos los documentos deben presentarse en original, sin excepcién alguna (legibles, en buen
estado, sin tachaduras ni enmendaduras).

+ No se hace ningun tipo de trdmite si el comprobante de pago NO cuenta con clave ISSEMyM.

v El trdmite debe ser presencial y personal.

v La designacién y el llenado debera ser realizado por la o el servidor publico o la o el pensionado y
solo en caso de imposibilidad para escribir se pedira requisitar a suacompanante.
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